N INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA LINAN
2 800.089.798-3

/" Resolucion 0585 del 21 de mayo de 2018 del Departamento de La Guajira, por la cual se otorga reconocimiento
Y/ oficial a la Institucion Educativa Técnica Inmaculada Lifian

INVITACION PUBLICA NUMERO 16 DE 2025
FECHA DE LA INVITACION: 06-06-2025

MODALIDAD: REGIMEN ESPECIAL SEGUN REGLAMENTO INTERNO DEL CONSEJO DIRECTIVO

OBJETO: Papeleria - SUMINISTRO DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA DIFERENTES DEPENDENCIAS DEY
APOYO A EL PROCESO DE ENSENANZA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADALINAN DE URUMITA

La institucion educativa se permite informar que dara inicio al proceso de seleccion para atender la siguiente necesidad: "Papeleria -
SUMINISTRO DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE

Y APOYO A EL PROCESO DE ENSENANZA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA

LINAN DE URUMITA "; tramite que se adelantara de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento interno para adquisiciones de
bienes y servicios hasta 20 SMLMV, incorporado al manual de contratacion institucional aprobado por el consejo directivo. A
continuacion, el contenido y criterios de seleccion en la presente invitacion.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA CONVOCATORIA BAJO ESTA MODALIDAD

Son normas aplicables para la modalidad de régimen especial (reglamento de 20 SMLMV, dispuesto en articulo 13 de la ley 715 de
2001), las siguientes: 1- Criterios especificos del articulo 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015 que corresponden al articulo 17 del
decreto 4791 de 2008 y 2- Principios contractuales de la ley 80 de 1993.

El monto requerido para atender la necesidad objeto de esta convocatoria no supera 20 SMLMV, por lo que es aplicable la modalidad
de régimen especial para establecimientos educativos oficiales, segun la cual, las adquisiciones de bienes y servicios que se
encuentren en el rango indicado se adelantan con observancia de lo dispuesto en el Reglamento aprobado por el consejo directivo.

En consecuencia, el proceso derivado de este andlisis se rige por lo determinado en el manual de contratacion institucional, subtitulo
respectivo a lineamientos del reglamento interno.

La presente convocatoria reline los requisitos para un régimen especial con respecto a un pliego de condiciones, segin lo dispuesto en
el numeral 5 del articulo 24 de la ley 80 de 1993.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, BUENAS PRACTICAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCION

Los participantes e intervinientes en el presente proceso de convocatoria, a través de la suscripcion y presentacion de ofertas, se
comprometen a asumir el cumplimiento de los principios contractuales, en especial garantizan la moralidad, transparencia, rectitud y
buenas préacticas durante todas las etapas de la gestion contractual.

VEEDURIAS CIUDADANAS

El establecimiento educativo, convoca en este anuncio a las veedurias ciudadanas para que de conformidad con el articulo 66 de la ley
80 de 1993, en concordancia con la ley 850 de 2003 y decreto 1082 de 2015, participen en el ejercicio de control social aplicable a este
proceso de seleccion.

CONVOCATORIA MIPYMES

De conformidad con los lineamientos de la agencia Colombia Compra Eficiente, el decreto 1082 de 2015 y decreto 1860 de 2021, la
institucion educativa enfocara el proceso de seleccion a MIPYMES nacionales domiciliadas en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato, siempre que por lo menos tres (3) de ellas manifiesten su interés y cumplan los criterios hormativos
para el fin.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Si en el desarrollo del objeto a contratar, se requiriera personal a cargo del potencial contratista, el representante legal de la
organizacion seleccionada deberd certificar que se cumple lo respectivo a la resolucién 312 de 2019 en relacién con normas de
seguridad y salud en el trabajo.

DOCUMENTO DE APERTURA DEL PROCESO CONTRACTUAL

El presente documento de convocatoria, se considera "Documento De Apertura Del Proceso Contractual” en tanto que a partir de su
publicacion, el proceso queda formalmente abierto.

Invitacion Publica o Solicitud de Propuesta Folio 1 de 9 creado por AGOSYM® 2025...



1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 Objeto por contratar

La instituciéon educativa se encuentra interesada en recibir ofertas para atender la siguiente necesidad: Papeleria - SUMINISTRO DE
PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE

Y APOYO A EL PROCESO DE ENSENANZA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA

LINAN DE URUMITA .

1.2 Codificacion del bien, obra o servicio (segiin UNSPSC)

Codigos:
14111828,

Descripciones:

Papeleria - SUMINISTRO DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
Y APOYO A EL PROCESO DE ENSENANZA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA

LINAN DE URUMITA

1.3 Condiciones técnicas

El siguiente formulario describe los elementos y las cantidades solicitadas. La columna “ACTIVIDAD/ITEM” detalla los requerimientos
técnicos de cada elemento. La oferta o propuesta econémica se debe presentar en formato dispuesto como anexo de esta invitacion,
esto con el fin de comparar la informacion de las eventuales propuestas en igualdad de condiciones.

# ACTIVIDAD/ITEM UNIDAD CANT
1) |CAJA DE GRAPA UNIDAD 10
2) |VINILO X 120 ML UNIDAD 15
3) |OCTAVOS DE CARTULINA BRISTOL UNIDAD 5
4) |MEMORIAS USB 32 GB UNIDAD 3
5) |GRAPADORA DE OFICINA UNIDAD 2
6) |CAJAS DE CHINCHONES UNIDAD 30
7) |CAJAS DE LIGAS UNIDAD 5
8) |RESALTADOR UNIDAD 80
9) |IMARCADOR PERMANENTE UNIDAD 20
10) |CARTULINA BRISTOL 70*100 UNIDAD 10
11) |CARTULINA FLUORESENTE 70*50 UNIDAD 10
12) IMARCADOR BLACOS PERMANENTES UNIDAD 3
13) |TIJERAS GRANDES DE OFICINA UNIDAD 12
14) |CAJAS DE CRAYON X 8 UNIDAES UNIDAD 15
15) |CAJAS DE PLASTILINA X9 UNIDAD 15
16) |PAQUETES DE PLUMONES X 12 UNIDADES UNIDAD 15
17) |CAJA DE RAPIDOGRAFO EDDING 1880 X 12 .0,7MM UNIDAD 1
18) [TARROS DE COLBON X 200 ML UNIDAD 15
19) IMARCADOR BORRABLE UNIDAD 150
20) [TALONARIOS DE FACTURAS AUTOCOPIANTE X 50 UNIDAD 30
21) |PAQUETES DE MEMOS DE COLORES X 600 HOJAS UNIDAD 2
22) [LAPIZ # 2 NEGRO exento de iva UNIDAD 260
23) [PEGANTES EN BARRA X 40 GRS UNIDAD 6
24) |CAJAS DE CLIP PEQUENO UNIDAD 20
25) |CAJAS DE CLIP MARIPOSA UNIDAD 10
26) [CAJAS DE GANCHO PRESION 51 MM X 12 UNIDAD 5
27) |CORRECTOR LAPIZ LIQUID PAPER MATE UNIDAD 24
28) |LAPICERO FABEL CASTELL 0,62 NEGRO UNIDAD 198
29) |PLANILLEROS PLASTICOS UNIDAD 15
30) |SACAPUNTAS CON DEPOSITO UNIDAD 100
31) |CUADERNO CATEDRATICO GRANDE ARGOLLADO exento de iva UNIDAD 60
32) |CARTUCHERAS UNIDAD 60
33) |CARPETAS CUATRO ALETAS BLANCAS UNIDAD 10
34) |[SOBRES DE MANILA TAMANO CARTA UNIDAD 35
35) |[SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO UNIDAD 35
36) |[PLANILLEROS EN MADERA UNIDAD 5
37) [TONER KIOCERA M2135 UNIDAD 6
38) [TONER RICOH PM 601 UNIDAD 9
39) [TONER RICOH M430 ORIGINAL UNIDAD 4
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40) [TONER HP 17A UNIDAD 5
41) |RESMAS DE PAPEL OFICIO UNIDAD 190
42) |RESMAS DE PAPEL CARTA UNIDAD 160
43) |IBORRADORES DE NATA UNIDAD 210
44) |CARPETAS AZ CARTA UNIDAD 30
45) | GRAPADORA UNIDAD 1
46) |[ROLLOS DE CINTA PEGANTE X 100 CM UNIDAD 15
47) |SACAPUNTAS METALICOS UNIDAD 60
48) |CAJAS DE GANCHO PRESION 41MM*12 UNIDAD 3
49) |RECARGAS DE TONER KYOCERA UNIDAD 2
50) |LAMINAS DE FOMY NORMAL UNIDAD 75
51) |LAMINAS DE FOMY ECARCHADO UNIDAD 74
52) |PISTOLA DE SILICONA GRANDE UNIDAD 5
53) |FRASCOS DE SILICONA LIQUIDA X 100 CM UNIDAD 22
54) |CINTAS CORRECTORA UNIDAD 14
55) BARRAS DE SILICONA EN GRUESA UNIDAD 168
56) |BARRAS DE SILICONA EN DELGADAS UNIDAD 168
57) |AZ TAMANO OFICIO PAPIER UNIDAD 10
58) IMETROS DE CAMBRELA UNIDAD 30
59) |CARPETAS DE ACORDEON UNIDAD 2
60) [CARPETAS DEHOJA DE VIDA UNIDAD 15
61) [TINTA PARA MARCADOR GRANDE UNIDAD 70
62) BORRADORES PARA TABLERO UNIDAD 100
63) |SOBRE BLANCO UNIDAD 500
64) |FOLDER COLGANTES CARTON UNIDAD 50
65) |CARPETAS BICEL CARTA UNIDAD 15
66) |LIBROS DE RADICADOR DE CUENTAS 200 HOJAS UNIDAD 5

Los items requeridos con la descripcion y cantidad indicada conformaran la propuesta econémica en la que los interesados anotaran
sus precios. La informacién debera presentarse en el anexo 2 de esta invitacion, denominado: “Propuesta econémica”.

Notas

1. En las ofertas recibidas se analizara:

..a) Que el valor presentado por cada interesado no supere el presupuesto oficial asighado para atender la necesidad.
..b) El cumplimiento de los referentes establecidos en documentos como estudio de sector o mercado.

..c) El cumplimiento de los referentes utilizados por el establecimiento educativo para los célculos.

Se considerara causal de rechazo, cifras y datos que no se ajusten a lo solicitado y a las condiciones establecidas en este documento.
Tambien sera causal de rechazo precios artificialmente bajos (definicion que se explica en el subtitulo “Causales de rechazo de la
oferta”).

2. Los datos para el campo “cantidad”, corresponden a una estimacién de los probables requerimientos, son susceptibles de variacion
durante la ejecucién contractual, asunto que en todo caso constara en modificacion del contrato que aplique para cada situacion
particular.

3. En las propuestas recibidas se requerira la presentacion de la oferta econdmica en el formato dispuesto (Anexo 2), con los valores
expresados en pesos colombianos sin centavos.

1.4 Obligaciones especificas requeridas

i Descripcion
hacer una sola entrega de loe elementos solicitados en las instalaciones de la Institucién especificamente en las oficinas de pagaduria
de la I.E.

2. PLAZO, CONDICIONES DE LA ENTREGA, LUGAR DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de 3 dias, contados desde la suscripcion del contrato
Lugar de ejecucién: Urumita, La Guaijira.
Entidad territorial a la cual pertenece el establecimiento educativo: Departamento de La Guajira

Para la entrega de los bienes y/o servicios requeridos se debe tener en cuenta que se trata de:
- Una Unica entrega.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO
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El presupuesto disponible para la atencion de la necesidad objeto de esta invitacion, expresado en CDP, es de Col$28.100.000
(VEINTIOCHO MILLONES CIEN MIL PESOS MLC), incluido IVA, tasas, costos y gastos.

El presupuesto estéa respaldado con el(los) siguiente(s) CDPs: 015.
El valor del presupuesto ha sido calculado y asignado con fundamento en andlisis de favorabilidad, tomando como referencia los
precios derivados de las fuentes empleadas para este fin, entre las cuales se encuentran: "Estudio de sector y de mercado" y/o "Tablas

de tarifas o listas de precios" y/o "Cotizacion(es)" y/o "Otras".

Para este proceso se tiene la siguiente estructura de pagos:

i Descripcion

EL PAGO SE REALIZARA EN UNA SOLA TRANSFERENCIA UNA VEZ SE RECIBA A SATISFACCION POR FARTE DEL
SUPERVISOR Y CONTRATANTE Y PREVIO A LOS RESPECTIVOS DOCUMENTOS PARA PAGO COMO LO SON: FACTURA
1ELECTRONICA DE VENTA, CUENTA DE COBRO, INFORME DE ACTIVIDADES Y SEGURIDAD SOCIAL PARA PAGOS. LA
INSTITUCION TENDRA UN PLAZO MAXIMO DE 10 DIAS HABILES PARA REALIZAR EL PAGO UNA VEZ ESTE TODA LA
DOCUMENTACION REQUERIDA

La procedencia del pago se da luego que:

- El contratista elegido presente factura o documento soporte equivalente (segun corresponda a su régimen tributario). Constancia de
pagos de seguridad social y parafiscales (si aplica), de conformidad con lo dispuesto en articulo 50 ley 789 de 2002, articulo 1 de la ley
828 de 2003, ley 1122 de 2007, ley 1607 de 2012 y demas lineamientos de la Unidad de Gestién de Pensiones y Parafiscales — UGPP.
- El supervisor apruebe la documentacién y autorice el pago.

4. GARANTIAS

Las poélizas son exigibles en procesos de contratacion que superen el 10% de la menor cuantia (articulo 7 ley 1150 de 2007). Este
proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos de servicios educativos (hasta 20SMLMV).

En el presente proceso no son aplicables las pdélizas en la etapa de desarrollo contractual y postcontractual, pero es posible solicitar
podliza de seriedad de la oferta para cubrir la etapa precontractual, requisito que de ser necesario, se encuentra en el listado de
documentos habilitantes.

5. REQUISITOS HABILITANTES

Participantes

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, podran participar en el presente proceso
contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal), para las cuales,
dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de seleccion y ademas cumplan
con todos los requisitos exigidos en la Invitaciéon Publica.

Capacidad Juridica
En la capacidad juridica se verifica la ausencia de impedimentos, inhabilidades e incompatibilidades, en consecuencia, los interesados
deberan presentar los siguientes documentos con la vigencia que corresponda a cada uno:

Documentos Descripcion Vigencia Aplicacion
Expedido por camara de comercio u E'X|g|ble para personas que
. - ejerzan actividades mercantiles
. . organismo que otorga reconocimiento. La I . S
Existencia y L ) . Expedicién no superior a |(sea naturales o juridicas). No
1) . definicion del contenido de este certificado se ! S ;
representacion legal P o 30 dias. exigible para NO comerciantes y
encuentra en el articulo 117 del cédigo de . .
. para quienes ejercen
comercio. : .
profesiones liberales.
. Fotocopia del documento de identidad Aplica para persona natural y/o
Fotocopia del . . .
2) . . personal del interesado, proveedor, contratista [NA representante legal si se trata de
documento de identidad L
0 representante legal una organizacion
. . Fotocopia de la libreta militar o del documento Aplica para varones sea persona
Fotocopia de libreta o P )
3) militar que certifique avance en su tramite. Articulo  |[NA natural o representante legal en
42 Ley 1861 de 2017. caso de personas juridicas
. . . . |Detalla actividade(s) econémica(s) y .
Registro tnico triburario " : . Aplica para personas naturales y
4) responsabilidades tributarias (entre ellas IVA y [NA M
- RUT S uridicas
facturacion)
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Certificado de T Segun resolucién 143 de Ap]l(:_a para persona natural,
Revela antecedentes disciplinarios, penales, . ._|juridica y representante legal de
antecedentes . mayo 27 de 2002 (vigenciaj_ . . .
5) g o contractuales y fiscales de personas naturales | .°. la juridica. En el caso de
disciplinarios - L maxima 3 meses desde su o o
. Yy juridicas L persona juridica el certificado se
Procuraduria expedicion) .
jgenera para el NIT respectivo
Vigente sin registro de
e s . . . inhabili | momen .
Certificado de RNMC cddigo de polcia - Registro nacional de ab daqlla omento de Aplica para representante legal
. ) presentacion de oferta, L
6) [antecedentes de medidas correctivas. Revela antecedentes de .. |de persona juridca y para
) : . . propuesta y/o suscripcion
medidas correctivas medidas correctivas . persona natural
de contrato. Articulos 183y
184 ley 1801 de 2016.
Aplica para persona natural,
Paz y salvo fiscal Revela obligaciones fiscales de personas L . juridica y representante legal de
. A . Expedicién no superior a S
7) |contraloria general de |naturales y juridicas. Articulo 60 Ley 610 de 30 dias la juridica. En el caso de
la republica 2000. persona juridica el certificado se
jgenera para el NIT respectivo
Requerida en contratos de prestacion de Aplica en contratos de
servicios. Es un instrumento técnico . prestacion de servicios. Exigible
; R . Actualizada al momento de
- . estandarizado de la funcion puablica, dispuesto - para persona natural y para el
Formato Unico hoja de - presentacion de oferta o )
8) | . para el registro de datos de personas - representante legal y su equipo
vida propuesta econdmica. o
naturales. Se debe complementar con h de trabajo involucrado en la
. S . Articulo 1 ley 190 de 1995.
certificaciones de experiencia e idoneidad oferta cuando se trata persona
cuando corresponda juridica
B Vigente al momento de Aplica para persona natural y
Certificado de . . . o L para el representante legal y su
: - Constancia de NO estar incurso en inhabilidad |participacion en un . L
9) |inhabilidades e - o equipo de trabajo involucrado en
incompatibilidades 0 incompatibilidad proceso. Numeral 3 la oferta cuando se trata de
Articulo 1 ley 190 de 1995. R,
persona juridica
Registro de Documento oficial que acredita la ausencia de | ,. .
. . Vigente al momento de la |Aplica para persona nutural y
10)Inhabllldades por delitos sexuales contra menores de edad. resentacion oferta o representante leaal de persona
delitos sexuales contra |Directiva ministerial 1 de 2022 y Ley 1918 de presentac repre 9 P
suscripcion contrato uridica
menores de edad 2018.
Presentada en términos de la invitacion o
solicitud respectiva para bienes o servicios. Se
Oferta o propuesta debe presentgr en el Anexo 2 suministrado porSegl’m cronograma del Segun condiciones de la
11) . la convocatoria y los valores deben expresarse A .
econdmica . . proceso invitacion o solicitud
en pesos colombianos, incluyendo todos los
costos y sin centavos. Ley 1150 Articulo 5
seleccion objetiva.
. Constancia oficial de NO tener anotacion en el .
Registro de deudores : . . . . Aplica para persona natural y
: : Registro de Deudores Alimentarios Morosos. [Expedicén no superior a 3
12)falimentarios morosos . . para el representante legal de
REDAM Decreto 1310 de 2022 y Articulo 6 de Ley meses (90 dias) ersona iuridica
2097 de 2021. P J
Aplica para persona natural y
) . para persona juridica y su
o Documento que autoriza el tratamiento y
/Autorizacion para - /Al momento de presentar [representante legal. En el caso
13) . publicidad de datos de proponentes S o
tratamiento de datos | . propuesta y sus anexos |de persona juridica el certificado
interesados y/o contratistas :
debe expedirse con NIT
respectivo
. . L Fecha méxima de .
.. [Escrito unitaleteral de aceptacion de las L . Aplica para persona natural y
Carta de presentacion - L o expedicion equivalentea | "o "
14) condiciones de la invitacion o de la solicitud de i uridica interesada en un
de oferta o propuesta fecha de presentacion de
propuesta proceso contractual
la propuesta
15)Antecedentes judiciales Certificado de antecedentes Judiciales. Expedicién no superior a Feerfeosr:ainst;niteu;?éeZés de
J Numeral 3 Articulo 1 Ley 190 de 1995. 30 dias P ANtes 1eg
personas juridicas

Autorizacién para verificacion y/o consulta de requisitos habilantes
Quien presente propuesta como respuesta a esta convocatoria, autoriza al establecimiento educativo para la consulta y verificacion de

requisitos habilantes.

NOTA:

Si el proponente se presenta en Consorcio o Union Temporal, deberé allegar el documento de constitucion de este, en los términos del

art. 7 de la Ley 80 de 1993.
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Experiencia requerida
El proponente debera aportar evidencias de experiencia acorde a la necesidad expuesta como se indico en los documentos solicitados
en la tabla anterior.

Se entiende como certificacion verificable aquella que contiene datos para ser confirmada, como minimo debe proveer la siguiente
informacién: fecha de expedicion, texto descriptivo de lo que se certifica o acredita, valor, tiempo de la gestion o labor, nombre de quien
la genera, firma, nimero de teléfono, correo electrénico.

6. EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS

Para el analisis y seleccion se aplicaran dos fases: la primera para la evaluaciéon econémica en la cual se asignan puntajes, se advierte
sobre precios artificialmente bajos y se descalifican las propuestas que superen el presupuesto establecido; la segunda fase se aplica
solo a las propuestas no descalificadas en la primera fase y en esta se validan los requisitos habilitantes para la aceptacién de
propuestas.

6.1 Parametros generales para la verificacion y calificacion de los criterios de evaluacion

1. RESPONSABLE DE LA EVALUACION. El rector institucional es responsable de liderar el proceso de evaluacion y seleccion derivado
de la presente invitacion y lo hara de conformidad con los criterios establecidos en este documento. El rector podra apoyarse en
personal idoneo o necesario para esta gestion. Durante esta fase se verificara el cumplimiento de los requisitos de los proponentes que
presenten propuestas econdmicas validas para los items requeridos, siempre que el valor total de la oferta no sobrepase el presupuesto
establecido. Se podran realizar correcciones aritméticas si se identificaran resultados erréneos en operaciones matematicas de las
propuestas. A quienes cumplan estos aspectos se les podran solicitar aclaraciones y que alleguen documentos que se consideran
subsanables, si esta accion fuera necesaria. En ninglin caso este procedimiento puede representar un favorecimiento.

2. INFORME DE EVALUACION. Se presenta el andlisis que consta de dos fases. En la primera se hace la evaluacion econémica de
todas las propuestas presentadas. En la segunda se revisa el cumplimiento de los requisitos habilitantes, solo para las propuestas no
descalificadas en la primera fase.

3. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de existir empate, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta. En todo
caso se aplicardn como criterios de desempate, los dispuestos en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021.

6.2 Causales de rechazo de la oferta

Una propuesta sera rechazada cuando:

1. La oferta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los criterios de la Invitacion, a menos que las falencias sean
subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 articulo 5; en este evento, la institucién educativa solicitara oportunamente lo que
pueda ser remediable, sin que ello constituya una oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta

2. El proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacion y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007 articulo 5.

3. La oferta no contenga la propuesta econdmica o se presente en formato distinto al requerido.

4. La propuesta econémica no contenga la totalidad de los items requeridos.

5. Siendo el Unico proponente habilitado, su oferta exceda el presupuesto oficial indicado en la Invitacion.

6. El proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley. Asi mismo
cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto del contrato.

7. Se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o documentacion allegada por el proponente y lo verificado, sin
perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

8. Para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta persona, o cuando la
misma persona forme parte de dos 0 méas consorcios o uniones temporales.

9. Se presenten precios artificialmente bajos. Esta causal de rechazo se configura cuando los precios unitarios o totales presenten
desviacion hacia abajo, superior o igual al 20% del analisis de valores y cifras arrojado por el estudio de sector y mercado en su
formulario técnico, siempre que no hayan sido explicados y sustentados, oportuna, satisfactoria y suficientemente. Lo anterior de
acuredo con la guia de la agencia "Colombia Compra Eficiente" y con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

6.3 Causales de declaratoria de desierta de la seleccién

Dentro del mismo término de adjudicacion la institucion educativa, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del
contratista, podra declarar desierta la seleccién mediante comunicacion motivada que se publicara de conformidad con criterios
aplicables al principio de publicidad.

Se consideran causales de declaracién de desierta de la seleccidn, las siguientes:

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

2. Cuando no se presente ninguna oferta.

3. Cuando todas la(s) oferta(s) recibida(s) incumpla(n) los criterios establecidos en la invitacion.

4. Cuando para la fase de planeacion de la contratacion se configure y no sea mitigable uno de los riesgos previstos en andlisis
respectivos. Ej. Presentacidn de propuestas con precios artificialmente bajos.

6.4 Fases de evaluacion
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Fase de puntaje

El criterio para el mejor puntaje estd determinado por la escogencia de la mejor oferta econdémica siendo esta la que refleja el menor
precio, esto conforme al articulo 94 de ley 1474 de 2011.

Las propuestas vélidas econdmicamente, obtienen su puntaje de acuerdo con la siguiente regla: 100 puntos que se otorgaran al
proponente que presente en su propuesta econdmica el menor precio total calculado con la siguiente formula: sumatoria de los
productos (multiplicaciones) entre los valores unitarios y las cantidades solicitadas, incluidos costos y gastos inherentes a la
adquisicion. Aqui se descartan todas las propuestas con precios artificialmente bajos (definicion que se explica en el subtitulo “Causales
de rechazo de la oferta”). El resto de los proponentes recibiran un puntaje descendente en cinco puntos, es decir a partir del segundo
mejor precio los puntajes corresponden a la escala de 95, 90, 85, 80 y asi sucesivamente hasta analizar todos los interesados. Esto
significa que la propuesta econémica con el menor precio lleva el mayor puntaje: 100 y la propuesta con el precio mas alto lleva el
menor puntaje. Las propuestas econdémicas con los mismos valores totales, siempre que cumplan los criterios de aceptacion llevaran el
mismo puntaje que corresponda al orden en la lista.

En caso de que se reciba una sola propuesta que se ajusta a los términos de la invitacidon y no excede el presupuesto asignado, esta se
considerara valida para la aceptacién y continuidad hasta la contratacion. Si se configura esta situacién: "Unica propuesta que cumple”,
el maximo puntaje previsto sera asignado a esta.

Fase de validacion de requisitos

Entre el cierre de la invitacion publica y el plazo definido en el cronograma para la recepcién de aclaraciones y documentos
subsanables, se verificara la validez de la informacion recibida. En esta fase se consideraran las reglas de subsanabilidad segun lo
dispuesto en los paragrafos 1y 3 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007. En este sentido se considera subsanable la documentacion que
deba corregirse, actualizarse, aclararse, complementarse, adicionarse y entregarse, siempre que no sea factor de puntaje y que no se
refiera a eventos sucedidos con posterioridad al cierre de la invitacion (ej: experiencias logradas después del cierre no podrian
admitirse).

Si en esta invitacion publica se exige la poliza de seriedad de la oferta, esta debe ser entregada en forma paralela con la propuesta.
Este requisito no es subsanabale.

En esta segunda fase se analizara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para las propuestas que no hayan sido descalificadas
en la fase de puntaje. Esta verificacion se hara en consideracion del orden del puntaje, iniciando por el mayor.

Nota: Se consideran requisitos de aceptacion los siguientes:

« Capacidad y experiencia establecidos. ¢« Que la propuesta se ajuste al formulario técnico definido. « Que la propuesta se ajuste a todos
los criterios de la presente invitacion publica. « Que el proponente allegue la totalidad de documentos, incluidos los anexos solicitados,
en el tiempo estipulado.

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO (dias calendario)

Actividad Fecha
01. Publicacion de Aviso de Invitacién Publica y Estudios Previos
en cartelera institucional, sitio web si estuviere habilitado y en Dia 1. 06 de junio del 2025 Hora: 6:30am

SECORP II. Apertura.

02. Plazo méaximo para presentar solicitudes por parte los
interesados: aclaracion, manifestaciones MiPymes y demas Dia 1. 06 de junio del 2025 Hora: 7:00am
inherentes al proceso.

03. Plazo maximo para expedir aclaraciones del proceso o para dar
respuesta a solicitudes.

Dia 1. 06 de junio del 2025 Hora 07:30Am

Dia 1. 06 de junio del 2025 Hora 6:00Pm - Lugar: correo
electronico: pagaduria@inmaculadalinan.edu.co

Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: Hasta las 06:30am

04. Cierre (Recepcién de Propuestas).

05. Revision preliminar de documentos. Solicitud de aclaraciones y
precisiones sobre la oferta y requisitos subsanables.

06. Recepcion de aclaraciones y documentos subsanables. Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: Hasta las 07:00am
07. Plazo para efectuar la Revisién de Cumplimiento de Requisitos
solicitados en la invitacion. Evaluacion.

Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: 07:30am -

08. Publicacion de la evaluacion y comunicacion del resultado. Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora 08:00am

09. Plazo para presentar observaciones a la evaluacion. Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: 08:00am

10. Publicacion de respuestas a observaciones. Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: Hasta las 08:30am
11. Adjudicacion del contrato. Dia 2. 09 de junio del 2025 Hora: 08:30am -

8. CORRESPONDENCIA, ACLARACIONES Y LUGAR FiSICO DE RECIBO DE OFERTAS O PROPUESTAS ECONOMICAS
Las propuestas deben ser entregadas fisicamente en la rectoria del establecimiento educativo.
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Solo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma. Una vez se cumpla la hora de
cierre, no se recibiran mas propuestas, aunque estén en fila de recepcion.

Cualquier solicitud de aclaracion puede tramitarse a través del correo electrénico institucional:
PAGADURIA@INMACULADALINAN.EDU.CO

9. ACLARACIONES

Cualquier modificaciéon a la invitacion se efectuara a través de ACLARACIONES; estas se incorporaran a la misma. Podran ser
consultadas en la cartelera institucional, en el sitio web (si estuviere habilitado) y en SECOP 11 .

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la aclaracion debera incluir el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

10. FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes interesados deben presentar su propuesta econdmica en forma integral usando el formato del anexo respectivo para
esta. Independientemente de que el proponente presente la propuesta en su propio formato, debe diligenciar el formato integral anexo.

La forma de adjudicacion sera total, no hay posibilidad de asignacion parcial.

La instituciéon educativa podra adjudicar el contrato aun cuando se haya recibido una sola propuesta econémica que cumpla con los
requisitos exigidos y requerimientos contenidos en esta invitacion publica.

11. RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL
Los riesgos se presentan en la matriz respectiva, la cual constituye un anexo del estudio previo.

12. SUPERVISION

El supervisor(a) de este proceso contractual sera designado(a) previo a la celebracién del contrato. En su roll llevara a cabo el
seguimiento y control del ejercicio contractual, de conformidad con lo dispuesto articulo 83 de ley 1474 de 2011.

13. OTROS DOCUMENTOS

Se debe presentar un producto bancario activo y disponible para la recepcion de las transferencias asociadas a los pagos derivados de
un eventual contrato. Dicho producto bancario debe ser acreditado con la correspondiente certificacion de la entidad bancaria con una
fecha de expedicién no superior a 90 dias de antigiiedad.

14. NOTA

Al presentar la propuesta, los proponentes deben incluir todos los costos y gastos del caso. Es especialmente importante que los
proponentes consideren los impuestos y demas gravamenes de caracter nacional y los de caracter territorial para que sus propuestas
sean coherentes y adecuadas.

Dado en Urumita, a los 06 dias del mes de junio del afio 2025

)

ILFREDO BARROS FRAGOZO
Rector(a) - Ordenador(a) del gasto

Firmas mecénicas segun articulo 12 ley 2150 de 1.995 y RESOLUCION RECTORAL NUMERO 005 ACTO ADMINISTRATIVO DE
CARACTER GENERAL 30 de abril de 2024

* DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO *

(Segun articulo 244 del Cédigo General de Proceso)

Este documento fue elaborado por:
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Anexos

1: Carta modelo de presentacion de propuesta por parte del proponente Descargar
2: Formato de propuesta econdmica unificado y detallado Descargar

3: Formato de tratamiento de datos del proponente Descargar

4: Declaracion de NO inhabilidades y NO incompatibilidades Descargar

| CALLE 6 #2A-79 Urumita, La Guajira, Celular 300-246-3984
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