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OBJETO: PAPEL PARA USO INDUSTRIAL

PRESENTACION

La guía para la elaboración del estudio de sector determina que su análisis hace parte de la
planeación del Proceso de Contratación y materializa los principios de planeación, de responsabilidad
y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993.

"El artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales de
analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratación, desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. El resultado
del análisis debe plasmarse en los estudios y documentos previos del Proceso de Contratación";
tomado de la Guía para elaboración de estudio de sector de Colombia Compra Eficiente.

El presente documento exhibe un análisis de sector relativo a la necesidad y probable posterior objeto
del proceso de contratación.

DESCRIPCION DE LA ADQUISICION REQUERIDA

La institución educativa adelanta estudio de sector y análisis de mercado para atender la siguiente
necesidad:

"PAPEL PARA USO INDUSTRIAL ".

El proceso contractual se ajusta al reglamento interno de los 20SMLMV aprobado por el consejo
directivo e incluido en el manual de contratación institucional, en especial a los principios de igualdad,
imparcialidad, transparencia, economía, responsabilidad, publicidad; el propósito de la citada
adquisición es satisfacer la necesidad enunciada contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones,
asimismo aportar al PEI institucional, a la calidad educativa y a el objeto misional. En atención de lo
expuesto se adelanta el análisis que tiene como fin adicional determinar los valores de referencia que
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debe tomar la organización educativa para atender la necesidad y adquisición en cuestión.

1. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

1.1 Aspectos Generales Del Mercado

Económico

Para el análisis económico se tomará como referencia:

-Sector Comercial:
ELEMENTOS DE PAPELERÍA

En la región, el sector indicado presenta una situación estable con una tendencia de crecimiento
moderado.

El sector se compone de los siguientes actores:

-Productores, distribuidores y comerciantes

En la entidad territorial y localidades cercanas se cuenta con algunos proveedores para el sector
indicado, lo cual permite una identificación y composición de la oferta.

En el último año los precios en la cadena de producción y distribución del bien has sido crecientes a
una tasa del IPC. En ocasiones se presenta fluctuación de precios movidos por oferta y demanda.

En últimos 2 años, en la región, el sector del suministro requerido aporta empleo y desarrollo
económico.

Este análisis económico permite concluir que en la región existe un mercado moderado para atender
la necesidad descrita.

Técnico

En materia de innovación, la adquisición requerida se caracterisa por pertenecer a un grupo estándar
sin variaciones.

En particular se requiere atención de la mencionada necesidad, con las siguientes especificaciones:

# ACTIVIDAD/ITEM UNIDADCANT
V unit

Estimado
V Total

1) CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO Unidad 13 $288.170,40 $3.746.215,20
2) CARTUCHO DE TONER RICOH IM 430 ORIGINAL Unidad 2 $404.600,00 $809.200,00
3) SOBRES DE MANILA TAMAÑO CARTA Unidad 15 $297,50 $4.462,50
4) SOBRES DE MANILA TAMAÑO OFICIO Unidad 10 $357,00 $3.570,00
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5)
CARTUCHO DE TONER KYCERA TK-1152
GENERICO (M2135dn)

Unidad 7 $142.800,00 $999.600,00

6) CARTUCHO DE TONER HP 17A ASTA Unidad 5 $101.150,00 $505.750,00

7)
CARTUCHO DE TONER RICOH MP 601
GENERICO

Unidad 8 $214.200,00 $1.713.600,00

8) LAMINAS DE FOMY ESCARCHADO Unidad 14 $7.854,00 $109.956,00
9) CAJAS DE LAPICEROS KILOMETRICOS 100 Unidad 3 $12.852,00 $38.556,00

10)
TINTA PARA MARACDAORES BORRABLE
EDDING BT-30

Unidad 20 $26.000,31 $520.006,20

11)CAJA DE CRAYONES MARCA RAPID X10 Unidad 9 $6.664,00 $59.976,00

12)
PAQUETE DE MARCADORES MARCA MAPPED
X12

Unidad 9 $8.330,00 $74.970,00

13)FRASCO DE VINILO BLANCO RAPID X 120 CC Unidad 15 $4.165,00 $62.475,00
14)BARRAS DE SILICONA GRUESA Unidad 32 $1.428,00 $45.696,00
15)CAMBRELA AZUL CLARO XMETRO Unidad 9 $8.270,50 $74.434,50
16)ROLLOS DE CINTA CELLUX 10O YARDAS Unidad 3 $11.305,00 $33.915,00
17)CORRECTOR LIQUIPAPER PAPERMATE X6 Unidad 7 $8.092,00 $56.644,00
18)LAPICEROS FABER CASTELL 062 NEGRO Unidad 270 $3.391,50 $915.705,00
19)PLANILLEROS DE MADERA Unidad 5 $11.900,00 $59.500,00
20)LAPIZ NEGRO PAPERMATE exento de iva Unidad 154 $800,00 $123.200,00
21)PAQUETE DE MEMOS ADHESIVO X 600 HOJAS Unidad 2 $19.992,00 $39.984,00
22)PAQUETE DE BANDERINES ADHESIVOS Unidad 9 $2.737,00 $24.633,00
23)PEGASTICK 40G ARTESCO Unidad 2 $8.092,00 $16.184,00
24)CAJA DE CLIP PEQUEÑO TRITON Unidad 20 $2.142,00 $42.840,00
25)CAJAS DE CLIP MARIPOSA TRITON Unidad 15 $5.355,00 $80.325,00
26)CAJAS DE GACHOS LOTERO X12 Unidad 6 $14.280,00 $85.680,00
27)CARPETA AZ TAMAÑO CARTA PAPPYER Unidad 24 $11.900,00 $285.600,00

28)
CUADERNOS CATEDRADICOS ARGOLLADO
exento de iva

Unidad 80 $7.700,00 $616.000,00

29)LAMINAS DE FOMY LISO Unidad 72 $3.332,00 $239.904,00
30)COLBON RAPID 115CC Unidad 12 $5.355,00 $64.260,00

31)
MARCADOR BORABLE RECARGABLE EDDING
353

Unidad 24 $11.000,00 $264.000,00

32)
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE
METALICO EDDING 350

Unidad 120 $11.000,00 $1.320.000,00

33)BORRADORES PARA TABLERO ACRILICO Unidad 60 $2.999,99 $179.999,40

34)
FACTUREROS AUTOCOPIANTE TAYDEM
SOPARES

Unidad 20 $5.355,00 $107.100,00

35)BORRADORES DE NATA MARCA KLIPP Unidad 80 $952,00 $76.160,00
36)SACAPUNTAS CON DEPOSITO MARCA KLIPP Unidad 110 $2.380,00 $261.800,00
37)CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA Unidad 9 $216.580,00 $1.949.220,00
38)CAJA MENOR METALICA GIPAO GP-902 Unidad 1 $16.660,00 $16.660,00
39)RECARGA RICOH KATUN X550GRS Unidad 6 $119.000,00 $714.000,00

40)
CARTUCHOS DE TONER RICOH MP 2120d
GENERICO

Unidad 5 $83.300,00 $416.500,00

41)PLIEGOS DE CARTULINA PLANA 70*50 Unidad 10 $1.844,50 $18.445,00
42)PAQUETES DE MENOS ADEHESIVOS Unidad 4 $2.737,00 $10.948,00
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43)MARCADORES PERMANENTE BEROL Unidad 20 $3.570,00 $71.400,00
44)ROLLOS DE CINTA PEGANTE MORTADELA Unidad 10 $952,00 $9.520,00

45)
ROLLOS DE CINTA ANCHA PEGANTE X 200
YARDAS

Unidad 2 $19.992,00 $39.984,00

46)BARRAS DE SILICONA DELGADA Unidad 20 $1.190,00 $23.800,00
47)LAPIZ MONGOL # 2 exento de iva Unidad 120 $1.150,00 $138.000,00
48)SELLOS AUTOMATICO 722 - 842 Unidad 2 $53.550,00 $107.100,00

49)
CUADERNOS DE 50 HOJAS NORMA SUMER
exento de iva

Unidad 11 $3.500,00 $38.500,00

50)
CUADERNOS DE 100 HOJAS NORMA
XPRESARTE exento iva

Unidad 21 $7.500,00 $157.500,00

51)CUADERNOS DE 100 HOJAS FAMA exenta de iva Unidad 6 $4.500,00 $27.000,00

52)
CAJA DE COLORES PRISMACOLOR X 15 exento
de iva

Unidad 2 $22.000,00 $44.000,00

53)LAPIZ ROJO PAPERMATE exento de iva Unidad 4 $1.600,00 $6.400,00
54)BOLIGRAFOS MARFIL Unidad 2 $1.190,00 $2.380,00
55)CARTUCHERA KEEPERMATE Unidad 1 $14.280,00 $14.280,00
56)MARCADORES BORRABLES 163 EDDING Unidad 4 $3.808,00 $15.232,00
57)COMPAS Unidad 1 $7.735,00 $7.735,00
58)TIJERA PUNTA ROMA Unidad 1 $1.785,00 $1.785,00
59)PAQUETES DE OCTAVO DE CARTULINA Unidad 2 $3.332,00 $6.664,00
60)JUEGO GEOMETRICO X 4 Unidad 1 $4.760,00 $4.760,00
61)SACAPUNTAS METALICOS Unidad 63 $714,00 $44.982,00

62)
PAQUETES DE GANCHO LEJADOR PLASTICOS
X 20 JUEGOS

Unidad 5 $4.165,00 $20.825,00

63)
AGENDAS 5 MATERIAS PRIMAVERA
ARGOLLADA

Unidad 5 $23.800,00 $119.000,00

64)PLANILLEROS PLASTICO Unidad 5 $11.900,00 $59.500,00
65)CARPETAS DE FUELLE ACORDEON PLASTICAS Unidad 4 $40.460,00 $161.840,00
66)PAQUETES DE GLOBOS R9 X 50 UNIDADES Unidad 2 $16.184,00 $32.368,00
67)CAJAS DE CRAYOLA X 8 JINGHVA Unidad 6 $8.092,00 $48.552,00
68)CAJAS DE GRAPAS ESTÁNDAR Unidad 5 $5.950,00 $29.750,00
69)CARPETAS CUATRO ALETAS Unidad 6 $6.545,00 $39.270,00
70)CARPETAS DE PRESENTACION BLANCAS Unidad 10 $119,00 $1.190,00

71)
PAQUETE DE MICROPUNTAS X 24 MARCA
FENSHENMEI

Unidad 1 $27.370,00 $27.370,00

72)FOLDER PLASTIFICADO BLANCOS OFICIO Unidad 10 $2.142,00 $21.420,00
73)CAJAS DE LIGAS X 10 GRS Unidad 3 $2.142,00 $6.426,00
74)CAJAS DE PLASTLINAS X 9 RAPID Unidad 9 $2.737,00 $24.633,00
75)CAJAS DE CORRECTOR GIPAO X 12 Unidad 2 $40.460,00 $80.920,00

76)
FRASCOS DE SILICONA LIQUIDA AH ROYAL X
100 ML

Unidad 2 $7.378,00 $14.756,00

77)EXACTOS METALICOS AH ROYAL Unidad 2 $9.282,00 $18.564,00
78)TIJERAS GIPAO 6,5" Unidad 5 $6.545,00 $32.725,00
79)BORRADORES DE NATA MARFIL Unidad 104 $476,00 $49.504,00
80)FOLDER CELUGUIA TAMAÑO OFICIO CARTON Unidad 61 $1.071,00 $65.331,00
81)FOLDER COLGANTE AZUL Unidad 30 $2.380,00 $71.400,00
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82)PAQUETES DE PLUMANES MAPED Unidad 6 $14.280,00 $85.680,00
Valor Total $18.559.719,80

NOTA: Todos los valores expresados en el cuadro anterior, incluyen todos los impuestos y demás
costos.

En condiciones normales de mercado, la necesidad puede ser atendida en un tiempo apto luego de la
formalización de un pedido, derivado de un adecuado proceso de seleccón para una contratación.

Los bienes para adquirir no requieren de condiciones especiales de custodia o cuidado.

Regulatorio

Las siguientes normas aplican al proceso de selección y objeto a contratar:

Decreto 1075 de 2015 (incorpora el decreto 4791 de 2008 y el decreto 4807 de 2011).
Artículo 13 Ley 715 de 2001 – Sistema General de Participaciones.
Ley 1150 de 2007 – Contratación Pública.
Ley 80 de 1993 -Contratación Pública.
Decreto 1082 de 2015 – Único reglamentario contratación.
Ley 1712 de 2014 – Ley de transparencia pública.
Ley 1474 de 2011 – Estatuto anticorrupción.
Guía para elaboración de estudio y sector de Colombia Compra Eficiente.

Otros factores que pueden incidir en el mercado de la necesidad descrita, propios de este análisis
son:

-Escenario social y de orden público
-Escenarios internacionales (importaciones con efecto en la cadena de producción y suministro)
-Fluctuación en tasa de cambio
-Escasez o sobre oferta
-Escasez de insumos para la producción

1.2 Estudio De La Oferta

¿Quiénes venden el bien o servicio?

En una indagación sobre proveedores, para el bien o servicio requerido, ubicados o con cercanía a la
entidad territorial en donde se encuentra el establecimiento educativo, se tiene la siguiente
información:
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-Proveedores Medianos: CONTINENTAL LTDA

¿Quién produce el bien, lo distribuye, lo instala?

El bien requerido es producido por las empresas manufactureras y de transformación de materias del
sector descrito; llega al mercado local a través de los proveedores mencionados en el presente
estudio. En la cadena de distribución, los comerciantes mayoristas y minoristas se encargan de su
reparto.

En la región se cuenta con perfiles aptos para cumplir actividades de instalación, configuración,
adaptación cuando la necesidad expuesta así lo precisa.

La adquisición prevista en este documento:

-No requiere combinación de bienes y servicios.

Si resultara necesaria la complementación de bienes y servicios, en la entidad territorial existen
establecimientos de comercio que ofrecen, de manera integral, los servicios requeridos para la
entrega satisfactoria de los bienes solicitados con las condiciones accesorias de funcionamiento.
También existe en la región la posibilidad de satisfacer la necesidad a partir de un proceso de
selección para contratación de servicios, en donde el responsable adquiere los bienes a instalar,
configurar, adecuar, que dan solución a la necesidad prevista.

Existencias, Inventarios

El bien requerido por el establecimiento educativo existe, en el mercado, en cantidad moderada
disponible bajo pedido.

En cuanto al espacio para bodegaje y tenencia del bien, se precisa que en la instritución educativa,
exite la capacidad para recibo, adquisición y manejo de este.

Análisis De La Oferta

En este segmento del estudio de mercado se realiza un análisis de la oferta del sector
correspondiente a la necesidad propia de este documento, facilitando distinguir características
básicas de las organizaciones que conforman el sector, así mismo estableciendo precios y definiendo
el valor presupuestal a asignar. Se tomarán como referencia los precios obtenidos en distintas
fuentes de mercado, esto con el fin de identificar la mejor alternativa económica para el
establecimiento educativo. Para este propósito expuesto se indago a través de los medios
institucionales, expresando los requerimientos técnicos mínimos. De este ejercicio se identificaron
fuentes y datos que dan como resultado cifras de referencia.

Se anexa, como evidencia al expediente contractual, la información de las referencias de precios de
mercado obtenidas (cotización, listado de precios, otra)
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NOTAS DE LAS REFERENCIAS DE PRECIOS

-El precio para atender la necesidad indicada es regulado por una entidad (ejemplo: tablas de tarifas
para servicios contables o jurídicos).

Precio Del Mercado

En consideración de la información correspondiente obtenida, se practicó el análisis del mercado para
cada uno de los ítems requeridos y también en forma global para la adquisición enunciada; una vez
hecha esta revisión se determinó como límite máximo del precio global el asignado en el presupuesto
definido y por ítem el máximo indicado como estimado en los formularios técnicos del proceso. En
todo caso en la convocatoria que corresponda al proceso de selección, se precisará que en la
escogencia se preferenciará el menor precio ofertado en consideración de los términos de
razonabilidad, sin perjuicio de descartar propuestas con precios artificialmente bajos. Este cálculo de
precio se efectuó en consideración de los criterios dispuestos para dicho análisis en la guía respectiva
de sector y mercado de la agencia Colombia Compra Eficiente.

Valor Estimado Y Justificación

Para todo los efectos contractuales, legales y fiscales, la determinación del presupuesto oficial se
sustenta en factores como la disponibilidad de recursos, el valor de la necesidad a atender y las
referencias del estudio de mercado, entre otros y se incluyen los cargos derivados procedentes y
demás costos y gastos inherentes al bien o servicio. Así, la necesidad a atender dispone de amparo
presupuestal por valor de Col$18.559.720 (DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y
NUEVE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MLC), cifra que será respaldada en CDP; se aclara que
es una cifra estimada y que las solicitudes del bien en cuanto a cantidad pueden presentar variación
durante la ejecución contractual. Nota: se considera como valor presupuestado global la sumatoria de
los ítems requeridos, costo y gastos. El monto para adjudicar será hasta por el valor total del
presupuesto oficial.

1.3 Estudio De La Demanda

Historia de adquisiciones del bien o servicio en la institución educativa

En vigencias anteriores, el establecimiento educativo atendió necesidades similares a la del presente
analisis. Se trata de una adquisición rutinaria anual.

Como adquieren ese bien o servicio otras organizaciones públicas y privadas

Un análisis comparativo de las metodologías contractuales empleadas por otras instituciones
educativas oficiales para la adquisición del bien u obra objeto de este estudio, permite concluir que:
- Si el valor de la necesidad no supera el límite de los 20 SMLMV, la selección se orienta por lo
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aprobado en el reglamento interno dispuesto por el consejo directivo institucional.
- Si supera este tope, se asiste a las modalidades del estatuto contractual.

En cuanto al referente de precios, otras organizaciones del sector educativo oficial se valen de la
comparación de fuentes de mercado por ejemplo cotizaciones.

En establecimientos educativos privados, la escogencia de proveedores de bienes y servicios se
orienta por el ejercicio de la autonomía e independencia financiera de estas organizaciones, en donde
prevalece la optimización de asignación de recursos, por ello la favorabilidad para la escogencia,
normalmente está asociada a la fórmula de precio y calidad para el bien requerido.

Una búsqueda en el sistema electrónico para la contratación pública – SECOP II, permite observar la
publicidad de procesos similares en establecimientos educativos.

2. TECNICAS DE ANALISIS DE LA INFORMACION

La información tratada en el presente estudio de mercado tiene como fuente:

- Históricos institucionales
- Datos del sector, obtenidos en búsquedas previamente indicadas
- Información de precios de mercado, obtenida según referentes mencionados.

El análisis de datos se adelantó de conformidad con los lineamientos de la “Guía para elaboración de
estudios del Sector” expedida por Colombia Compra Eficiente, en particular se utilizaron criterios
técnicos para la estimación de precios que sirven de referencia para la adquisición.

ILFREDO BARROS FRAGOZO
Rector(a)

Firmas mecánicas según artículo 12 ley 2150 de 1.995 y RESOLUCION RECTORAL NUMERO 005
ACTO ADMINISTRATIVO DE CARACTER GENERAL 30 de abril de 2024

* DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO *
(Según artículo 244 del Código General de Proceso)

Este documento fue elaborado por:
- María Camila Vargas Fuentes, Pagadora
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CALLE 6 #2A-79 Urumita, La Guajira, Celular 302-362-6056
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