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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE MANUALES DE
CONTRATACION INFERIORES A 20 SMMLV. DECRETO 4791 DE 2008, DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA LINAN

1. DESCRIPC!ON Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INMACULADA LINAN DE URUMITA
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Institucion Educativa Técnica Inmaculada Lifan de Urumita, busca la
formacion integral de sus estudiantes, a través de la implementacion de acciones
que no solo le aporten conocimientos, sino que ademas los formen como buenos
seres humanos.

Expone la Ley 115 en su ARTICULO 4° “Calidad y cubrimiento del
servicio. Corresponde al Estado, a la sociedad y a la familia velar por la calidad de
la educacion y promover el acceso al servicio publico educativo, y es
responsabilidad de la Nacion y de las entidades territoriales, garantizar su
cubrimiento.

El Estado debera atender en forma permanente los factores que favorecen la
calidad y el mejoramiento de la educacion; especialmente velara por la
cualificacion y formacién de los educadores, la promocién docente, los recursos y
métodos educativos, la innovacion e investigacion educativa, la orientacion
educativa y profesional, la inspeccién y evaluacion del proceso educativo.

En este sentido las Instituciones Educativas, como representantes del estado,
debe propender por ofrecer un servicio publico educativo con calidad y en las
condiciones idéneas que no solo se refiere al servicio docente sino a garantizar
una adecuada infraestructura para tal fin.

Por otro lado, el decreto 4791 de diciembre de 2008, mediante el cual re
reglamenta articulos 11, 12, 13y 14 de la Ley 715 de 2001, en relacién con el
Fondo de Servicios Educativos de los establecimientos educativos estatales,
establece en su Articulo 5° como Funciones del Consejo Directivo. En relacion
con el Fondo de Servicios Educativos, entre otras las siguientes:

Articulo 5°. Funciones del Consejo Directivo. En relacion con el Fondo de
Servicios Educativos, el consejo directivo cumple las siguientes funciones:

6. Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y
garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes (smimv).

Articulo 17. Régimen de Contratacion. La celebracién de contratos a que
haya lugar con recursos del Fondo de Servicios Educativos debe
realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de
la administracién publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes.
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Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes se deben seguir los procedimientos establecidos en el
reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso
siguiendo los principios de transparencia, economia, publicidad, vy
responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcién
administrativa.

Paragrafo. Cuando un particular destine bienes o servicios para provecho
directo de la comunidad educativa, debe realizarse un contrato entre este
y el rector o director rural, previa autorizacion del consejo directivo, en el
cual se sefiale la destinacion del bien y la transferencia o no de la
propiedad. Este contrato se regira por las normas del Cadigo Civil.

Si se adquieren obligaciones pecuniarias en virtud de tales contratos,
estas deben ser de tal clase que se puedan cumplir dentro de las reglas
propias de los gastos del Fondo.

Es asi como la institucion tiene la necesidad de adecuar su manual de
Contratacion y Tesoreria ajustandolos a las nuevas realidades de la normatividad
contractual y tener procedimientos que garanticen el cumplimiento de las normas
gue lo regulan cuando los contratos no superen los 20 smmlv.

La presente contratacion se encuentra incluida en el plan de adquisiciones de la
Institucion Educativa Técnica Inmaculada Lifian de Urumita para la vigencia 2020.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA ELABORACION DE MANUALES DE CONTRATACION INFERIORES A 20
SMMLV . DECRETO 4791 DE 2008, DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
INMACULADA LINAN

2.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto descrito
anteriormente, el contratista debera cumplir las siguientes actividades:

2.2.1. GENERALES:

2.2.1.1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance
descritos en el presente documento en los términos y condiciones aqui
pactadas, observando en todo momento la Constitucion Politica y las leyes
colombianas. Por ningdn motivo, suspender o abandonar el cumplimiento
del contrato, sin previa justificacion aceptada por la Institucion.

2.2.1.2. Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades
encomendadas con independencia y autonomia y de forma oportuna y
dentro del término establecido, con el fin de obtener la correcta realizacion
del objeto contratado.

2.2.1.3. Mantener altos niveles de eficacia, eficiencia, oportunidad y calidad
en las labores encomendadas.
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2.2.1.4. Corregir dentro de los plazos que se le otorguen, las inconsistencias
y/o requerimientos que el supervisor del contrato le solicite con respecto a
la ejecucion del contrato.

2.2.1.5. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que
provengan de causas que le sean imputables.
2.2.1.6. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en

el desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso de autoridad
competente. Toda la informacion y/o documentos que se produzcan en
desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo de LA
INSTITUCION, obligandose desde ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos
para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la
informacion que se le suministre, ni los resultados de su trabajo
conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con la Ley,
so pena de las acciones civiles o penales a que haya lugar.

2.2.1.7. Entregar al supervisor del contrato el informe sobre las actividades
ejecutadas, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se
requiera.

2.2.1.8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de
la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo
informar inmediatamente al supervisor del contrato, acerca de la ocurrencia
de tales peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes
para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

2.2.1.9. Pagar los aportes al sistema general de seguridad social en salud
(EPS), pensiones (AFP) y riesgos laborales (ARL) y las contribuciones
parafiscales, si a ello hubiere lugar, en los porcentajes de ley establecidos
como trabajador independiente y de acuerdo con el ingreso base de
cotizacion (IBC) respecto de los honorarios a cobrar periddicamente.

2.2.1.10. Responder por los bienes muebles, equipos y elementos de oficina
qgue, en determinado caso, le sean entregados para la correcta ejecucion
de las actividades encomendadas. A la terminacion del contrato deberd
devolverlos debidamente inventariados al supervisor del contrato, quien
expedira el paz y salvo correspondiente.

2.2.2. ESPECIFICAS:

2.2.2.1. Asesorar a la Institucion educativa en la elaboracién de manuales de
contratacion inferiores a 20SMMLV

3. Las demés que sean necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual.

PARAGRAFO: En los casos de traslado de EL CONTRATISTA a otras ciudades
del pais y/o del exterior, para el cumplimiento del objeto y las obligaciones
especificas del contrato, EL CONTRATISTA asumirda los gastos de
desplazamiento y estadia a que haya lugar.

2.3. PLAZO DE EJECUCION: El contrato tendra un plazo de siete (07) siete
dias contados a partir del perfeccionamiento y legalizacion de este.
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2.4. INFORMACION PRESUPUESTAL: La Institucién Educativa cuenta con los
recursos econdémicos para amparar financieramente el contrato, con cargo al
presupuesto de Funcionamiento para la vigencia 2020.

2.5. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: EIl valor del presupuesto oficial
establecido para el presente proceso contractual es por la suma de hasta UN
MILLON DE PESOS PESOS ($ 1.000.000, 00).

2.6. FORMA DE PAGQO: La Institucion, pagara el valor del contrato en un pago
anico por la suma de MILLON DE PESOS PESOS ($ 1.000.000, 00).

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de los pagos, la Institucion cancelara
la suma al contratista previo presentacion del informe de actividades.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los pagos, el supervisor del contrato debe
radicar en pagaduria (con el recibido de radicado), la certificacion de
cumplimiento y los soportes de pago al sistema general de seguridad social en
salud, pensiones y riesgos laborales. Los pagos estaran sujetos a la
disponibilidad del PAC de la entidad.

PARAGRAFO TERCERO: El contratista debera tramitar y entregar el paz y
salvo

2.7. SUPERVISION: La supervision estara a cargo De AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, grado 07 del de la Institucion Educativa Técnica
Inmaculada Lifidn de Urumita o quien haga sus veces, en la actualidad en
cabeza del funcionario DILIA VARGAS VENCE, o por la persona que designe
el ordenador del gasto de la entidad o su delegado.

2.8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Por la naturaleza, el
objeto contractual, y las obligaciones especificas, el contrato a celebrar es de
prestacion de servicios profesionales

2.9. DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL: Todo el material
producido en desarrollo del contrato a celebrar con la persona natural, sera de
propiedad exclusiva de la Institucion Educativa Técnica Inmaculada Lifian de
Urumita; por lo que el contratista aceptara esta condicién con su firma en el
contrato respectivo.

Por lo anterior, la Institucion Educativa Técnica Inmaculada Lifian, sera el
titular absoluto de los derechos de autor patrimoniales de los productos
materiales e inmateriales y podra realizar todas las actividades de uso y goce
sobre los mismos. Esta situacion en particular, formara parte integral del
contrato a celebrar entre las partes.

Asi mismo, LA Institucién, observara en rigor los derechos morales de autor y
la propiedad intelectual del contratista, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles e inembargables, conforme con lo consagrado en el articulo
61 de la Constitucion Politica colombiana y en las leyes 23 de 1982 y 44 de
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1993, asi como lo dispuesto en los articulos 271 y 272 del Cédigo Penal
Colombiano.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

La presente contratacion esta fundamentada en segun lo establecido en el literal
h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece:

“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para
la ejecucidn de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no
es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
la cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente
puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta
situacioén en los estudios y documentos previos.”

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Los honorarios para el afio 2020 han sido estimados de acuerdo con el perfil
requerido, y la relevancia de las actividades a ejecutar, los cuales guardan
relacion con la escala salarial para el nivel PROFESIONAL en los empleos de la
Gobernacién de La Guajira

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta la tabla de honorarios y el plan
de accion disefiado para la vigencia contractual del mismo, la persona que va a
ejecutar el presente contrato se le ha asignado la suma de dinero indicada
anteriormente.

Ademéas se tiene en cuenta la cantidad de las actividades contratadas, la
formacion y experiencia del contratista.

5. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Institucibn Educativa Técnica Inmaculada Lifian, considera que los
conocimientos y la experiencia relacionada en actividades similares al objeto a
contratar, deben ser los factores a tener cuenta para seleccionar la persona
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natural idonea para el cumplimiento del objeto y actividades descritas en este
documento.

La entidad determina que la persona a contratar para prestar el servicio
profesional en asesoria en la elaboracion de manuales de contratacion inferiores
a 20SMMLV o area a fin, y acredite experiencia especifica en actividades
relacionadas.

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los
lineamientos del manual de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente,
esta entidad ha definido como riesgos dentro de la ejecuciéon del contrato a
celebrar, los siguientes:
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS
A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL Y
EXTRACONTRACTUAL

Por la naturaleza del contrato y por la descripcion y calificacion de los riesgos
para el cumplimiento de las obligaciones a realizar, La Institucion considera que
para el presente contrato no sera necesaria la exigencia de garantia de
cumplimiento. Lo anterior de conformidad con lo sefalado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, no se solicitara la constitucion de garantia
por parte del contratista.

Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la seccion 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 presente decreto no es obligatoria y
la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos.

8. MANIFESTACION DE LA CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANO

Para el andlisis de la aplicacién de los acuerdos comerciales y los tratados de
libre comercio vigentes para el Estado colombiano, se verific6 segun la
informacion publicada en las paginas web del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo y en el SECOP, el cumplimiento de los factores establecidos en el Literal
D y Anexo 3 del Manual para el manejo de acuerdos comerciales en procesos de
contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente, determindndose que a la
presente contratacién no le aplican los tratados de libre comercio y acuerdos
internacionales teniendo en cuenta que se trata de contratacion directa.

9. CONDICIONES HABILITANTES - CERTIFICADO DE INSCRIPCION,
CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP)

Por tratarse una contratacion directa, establecida en el subseccion 4 (contratacion
directa) del Decreto 1082 de 2015, no es aplicable la exigencia del RUP a la
persona natural que se contrate mediante esta modalidad de seleccion, lo anterior
en concordancia con el articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

El presente estudio previo se realizé de conformidad con lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a los (23) dias del mes de abril de 2020

Original Firmado
ILFREDO BARROS FRAGOZO
RECTOR

DIRECCION: Calle 6 N°22-79
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